OP /110-10/2011 BIP

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego Oddział Regionalny w Warszawie

Dyrektor Oddziału

poszukuje kandydata na stanowisko:

Referent w Wieloosobowym Stanowisku ds. Informatyki i Telekomunikacji (PT Płock)
Liczba/wymiar etat: 1 etat (1 osoba)

Miejsce wykonywania pracy: Płock
Główne obowiązki:
· Obsługa systemów informatycznych eksploatowanych w PT KRUS i podległych jej Placówkach Terenowych oraz wdrażanie  nowych systemów użytkowych, 
· Wykonywanie zadań związanych z funkcjonowaniem i rozwojem sieci WAN,

· Realizacja procesów związanych z bezpieczeństwem danych.

Wykształcenie: wyższe lub średnie
Opis wykształcenia: informatyczne lub pokrewne
Wymagania konieczne:
· umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych,
· pozytywne podejście do interesanta,

· rzetelne wykonywanie powierzonych obowiązków,

· gotowość do podnoszenia kwalifikacji,

· umiejętność administrowania systemem WINDOWS 2000 Server i 2003 Server,

· znajomość sieci WAN i LAN,

· znajomość systemu operacyjnego XP i pakietu Office,

· prawo jazdy kat. B,
· umiejętność pracy w zespole,
· umiejętność konfiguracji sieci komputerowej,
· umiejętność konfiguracji programów pocztowych,

· znajomość zagadnień z podstawowej obsługi help desk oraz zagadnień z zakresu zabezpieczeń,

· znajomość języka angielskiego na poziomie minimum średnim.

Wymagania pożądane:
· dokładność,

· komunikatywność,

· wysoka kultura osobista.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· kopia dowodu osobistego,
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje,
· kopie posiadanych świadectw pracy,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (do pobrania w Sekretariacie PT Płock lub ze strony internetowej KRUS www.bip.krus.gov.pl)

Dokumenty należy składać lub przesłać do 4.08.2011r. pod adresem:
Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – Oddział Regionalny w Warszawie
Sekretariat pokój 202, ul. Mińska 25, 03-808 Warszawa

z wyraźnym dopiskiem na kopercie OP/110-10/2011 BIP.
Inne informacje:

Umowa na okres próbny, z możliwością docelowego zatrudnienia na czas nieokreślony.
Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane /liczy się data wpływu do KRUS/.

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Nadesłanych dokumentów nie zwracamy. Przyjmujemy jedynie kserokopie dokumentów. Dokumenty kandydatów niezakwalifikowanych do kolejnego etapu postępowania rekrutacyjnego zostaną komisyjnie zniszczone po upływie 3 miesięcy od daty zakończenia procesu rekrutacji.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 810-27-19, w. 300 lub 304.
Dyrektor OR KRUS w Warszawie

mgr inż. Wiktor Sankiewicz

