OP -110/183/2/2007BIP 

Oddział Regionalny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Zielonej Górze

Dyrektor Oddziału

poszukuje kandydata na stanowisko:

Informatyk
Liczba /wymiar etatu: 1/2
Miejsce wykonywania pracy: Zielona Góra.

Główne obowiązki:
· administracja siecią lokalną i serwerami,
· nadzór nad prawidłową eksploatacją urządzeń komputerowych oraz nad prawidłowym zabezpieczeniem baz danych,
· prowadzenie urządzeń ewidencyjnych,

· prowadzenie szkoleń z obsługi wdrażanych produktów,

· przestrzeganie procedur Systemu Zarządzania Jakością.
Wykształcenie: wyższe. 

Opis wykształcenia: preferowane informatyczne lub pokrewne. 

Wymagania konieczne:
· umiejętność konfiguracji sieci komputerowej,

· znajomość konfiguracji programów pocztowych,

· znajomość informacji z podstawowej obsługi help desk oraz informacji z zakresu zabezpieczeń,
· znajomość języka angielskiego na poziomie minimum średnim,

· umiejętność pracy samodzielnej i w zespole,

· otwartość na dokształcanie i doskonalenie,
· prawo jazdy kategorii B.

Wymagania pożądane:

· doświadczenie w pracy w administracji publicznej, 

· znajomość zagadnień z ubezpieczeń społecznych,

· znajomość ustawy o ochronie danych osobowych,

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- 
kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego starego typu lub kopia nowego dowodu

  
osobistego,
·    kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje, 

·    kopie dokumentów potwierdzających ukończone kursy, 

·    kopie posiadanych świadectw pracy,

·    oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności,

·    oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych,

·    oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów
·    rekrutacji,

·    kwestionariusz osobowy (do pobrania ze strony internetowej www.bip.krus.gov.pl).

Dokumenty należy składać lub przesłać do 20 listopada 2007 r. w zaklejonej kopercie z wyraźnym opisem: OP – 110/183/2/2007/BIP za pośrednictwem poczty na adres: 

Oddział Regionalny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Zielonej Górze
ul. Gen. Józefa Bema 44, 65-170 Zielona Góra

lub osobiście w siedzibie Oddziału (adres jak wyżej), na parterze – Stanowisko obsługi interesantów.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane /liczy się data wpływu do KRUS/.

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Nadesłane dokumenty nie będą zwracane. Przyjmuje się wyłącznie kserokopie dokumentów.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 068 452 31 00 w.590

Dyrektor OR KRUS Zielona Góra

inż. Krzysztof Pawlak
