OP-110/190/3/2007/BIP 

Oddział Regionalny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Zielonej Górze

Dyrektor Oddziału

poszukuje kandydata na stanowisko:

starszy referent
w Wydziale Świadczeń
Liczba/wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Zielona Góra
Główne obowiązki:
· rozpatrywanie uprawnień do świadczeń z ubezpieczenia społecznego rolników oraz ustalenie wysokości tych świadczeń,

· sporządzanie projektów decyzji,

· obsługa urządzeń ewidencyjnych,

· przestrzeganie procedur Systemu Zarządzania Jakością,

· prowadzenie korespondencji dotyczących przyznawanych świadczeń.

Wykształcenie: średnie lub wyższe. 

Opis wykształcenia: preferowane: ekonomia, administracja.
Wymagania konieczne:
· przy wykształceniu średnim 2 lata stażu pracy,

· umiejętność obsługi komputera i urządzeń biurowych,

· pozytywne podejście do interesanta,

· rzetelne wykonywanie powierzonych obowiązków,

· gotowość do podnoszenia kwalifikacji.

Wymagania pożądane:

· umiejętność pracy samodzielnej i w zespole,

· znajomość ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników,

· umiejętność sporządzania pism urzędowych i decyzji,

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
· kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego starego typu lub kopia nowego dowodu osobistego,
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje, 

· kopie dokumentów potwierdzających ukończone kursy, 

· kopie posiadanych świadectw pracy,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności,

· oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· kwestionariusz osobowy (do pobrania ze strony internetowej www.bip.krus.gov.pl).

Dokumenty w zaklejonej kopercie, z wyraźnym opisem: OP – 110/190/3/2007/BIP, należy składać osobiście w siedzibie Oddziału na parterze – informacja, lub za pośrednictwem poczty na adres siedziby Oddziału: 

Oddział Regionalny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w Zielonej Górze
ul. Gen. Józefa Bema 44, 65-170 Zielona Góra

w nieprzekraczalnym terminie do 11 grudnia 2007 r.
Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane /liczy się data wpływu do OR KRUS/.

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Nadesłane dokumenty nie będą zwracane. Przyjmuje się wyłącznie kserokopie dokumentów.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 068 452 31 00 w.590

Dyrektor OR KRUS Zielona Góra

inż. Krzysztof Pawlak
