OP 11-157/2006 

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego Oddział Regionalny w Zielonej Górze

 Dyrektor Oddziału

poszukuje kandydata na stanowisko:

Specjalista 

w Wydziale Prewencji, Rehabilitacji i Orzecznictwa Lekarskiego

Liczba /wymiar etatu: 1 

Miejsce wykonywania pracy: Zielona Góra.

Główne obowiązki: 

· ustalanie przyczyn i okoliczności wypadków przy pracy rolniczej,

· przeprowadzanie szkoleń w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy w gospodarstwie rolnym,

· wizytacje gospodarstw rolnych,

· sporządzanie protokołów powypadkowych, prowadzenie korespondencji w tym zakresie,

· prowadzenie urządzeń ewidencyjnych,

· przestrzeganie procedur Systemu Zarządzania Jakością.

Wykształcenie: wyższe. 

Opis wykształcenia: preferowane rolnicze lub administracyjne. 

Wymagania konieczne: 

· minimum 2 lata stażu pracy zawodowej,

· znajomość ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników,

· znajomość przepisów w zakresie bezpiecznej pracy w gospodarstwie rolnym,

· znajomość funkcjonowania indywidualnych gospodarstw rolnych,

· znajomość kodeksu postępowania administracyjnego,

· znajomość ustawy o ochronie danych osobowych,

· umiejętność sporządzania pism urzędowych i decyzji,

· umiejętność obsługi systemów operacyjnych MS Windows,

· znajomość zasad etyki zawodowej oraz tworzenia prawidłowego wizerunku urzędu,

· uczciwość, odpowiedzialność, dokładność, dyspozycyjność.

Wymagania pożądane:

· umiejętność pracy w zespole,

· umiejętność planowania i organizacji pracy,

· właściwe podejście do interesantów,

· posiadanie prawa jazdy kategorii B.

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

-  kopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego starego typu lub kopia nowego dowodu

   osobistego,
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje, 

· kopie posiadanych świadectw pracy,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (do pobrania ze strony internetowej www.bip.krus.gov.pl).

Dokumenty należy składać lub przesłać do 20 grudnia 2006 r. w zaklejonej kopercie z wyraźnym opisem: OP-14/157/2006 - Rekrutacja 1/2006 za pośrednictwem poczty na adres: 

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – Oddział Regionalny w Zielonej Górze
ul. Gen. Józefa Bema 44, 65-170 Zielona Góra

lub osobiście w siedzibie Oddziału (adres jak wyżej), na parterze – Stanowisko obsługi interesantów.

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane /liczy się data wpływu do OR KRUS/.

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Nadesłane dokumenty nie będą zwracane. Przyjmuje się wyłącznie kserokopie dokumentów. 

Dokumenty należy składać w formie pisemnej. 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 068 452 31 00 w.590

Dyrektor OR KRUS Zielona Góra

mgr Stanisław Ostręga
