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KASA ROLNICZEGO
UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
Oddziat Regionalny w Lodzi
ul. Zeligowskiego 32/34
90-643 Lodz

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA

éwiadczenie ustugi kompleksowego utrzymania czysto$ci
w jednostkach organizacyjnych Oddziatu Regionalnego
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego w }odzi
w okresie od dnia 01.01.2010 r. do dnia 31.12.2010 1.

Znak: 2310/7/2009

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Lédz, listopad 20091,



ROZDZIAL I Informacje dla Wykonawcow

§ 1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego. ‘
Oddziat Regionalny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w Lodzi, ul. Zeligowskiego 32/34,
90-643 L6d3, tel. (0-42) 633 23 46, faks (0-42) 633 23 46, www.krus.gov.pl, e-mail: lodz@krus.gov.pl.

§ 2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe
ponizej 133.000,- euro, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1, Prawo zamodwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 20071, Nr 223 , poz. 1655 z pdin. zm.) zwang dalej ,,ustawg”.

§ 3. Opis przedmiotu zamdowienia.
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslugi kompleksowego utrzymania —czystosci
w nastepujacych jednostkach organizacyjnych Oddziatu Regionainego KRUS w Lodzi:
¢ Jednostki nadzorowane przez OR KRUS w Lodzi:
- ORKRUS w Lodzi (ul. Zeligowskiego 32/34, ul- L.gkowa 11),
- PT KRUS w Brzezinach,
-  PT KRUS w Lowiczu,
- PT KRUS w Zgietzu,

¢ Jednostki nadzorowane przez PT KRUS w Tomaszowie Mazowieckim:
- PT KRUS w Tomaszowie Mazowieckim,
- PT KRUS w Belchatowie,
- PT KRUS w Opocznie,
- PT KRUS w Piotrkowie Trybunalskim,
- PT KRUS w Radomsku,
- P1I KRUS w Rawie Mazowieckiej,
- PT KRUS w Skierniewicach,

e Jednostki nadzotowane przez PT KRUS w Zdudskiej Wolk:
- PT KRUS w Zduiiskiej Wols,
- PT KRUS w Kutnie,
-  PT KRUS w Easky,
- PT KRUS w Leczycey,
- PT KRUS w Pajecznie,
- PT KRUS w Poddgbicach,
- PT KRUS w Sietadzu,
- PT KRUS w Wieluniu,
-  PT KRUS w Wieruszowie,

Oznaczenie wedlug kodéw CPV — 90.91.00.00-9— ustugi sprzatania.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegdlnosct:
- sptzatanie pomieszczen biurowych,
- sprzatanie gabinetéw orzecznictwa lekarskiego,
- sptzatanie sal obslugi interesant6éw,
- sptzatanie pomieszczen sanitarnych,
- sptzatanie pomieszczen socjalnych,
- sprzatanie ciagéw komunikacyjnych,
- sprzatanie pomieszczen gospodarczych oraz technicznych,
- sprzatanie skladnic akt czynnych, nieczynnych, archiwum zaktadowego,
- sptzatanie magazynow,
- utrzymanie porzadku na terenach zewnetrznych.
3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w Rozdziale I SIWZ.



§4. Opis sposobu przedstawiania ofert watiantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie,
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

§ 5. Opis czgéci zamodwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgéciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych,

§ 6. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa
w att, 67 ust. 1 pkt 6i7.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé udzielenia zaméwied nzupelniajacych, w przypadkach zwickszenia

powierzchni biurowej oraz terenéw zewnetrznych, ktorymi bedzie dysponowal w trakcie trwania

umowy, jaka zostanie zawarta w wyniku udziclonego zamdwienia publicznego. Zamowienia

uzupelniajace beda polegaly na realizacii tego samego rodzaju ustug okreslonych w SIWZ.

§ 7. Tetmin wykonania zamé6wienia.
Zaméwienie bedzie realizowane w trybie ciaglym przez okres 12 miesigcy, f. od 01.01.2010 r.
do 31.12.2010 t.

§ 8. Opis warunkéw udziafu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
okreslone w art, 22 ust. 1 ustawy, tzfl.:

a) posiadaja uptawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub  czynnosc,
tj. prowadza dzialalno$¢ gospodarcza odpowiadajaca zakresowi przedmiotu zamoéwienia,

b) posiadaja niezbedna wiedze i doéwiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym,
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
saméwienia, znajduja sle w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

¢) nie podlegaja wykluczeniu 7 postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 11 2 ustawy,

2. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:

- zrealizowali nalezycie, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy w tym okresie,
lub aktualnie realizuja co najmniej trzy ushigi (umowy) o charakterze 1 wartosci odpowiadajace]
przedmiotowl zamowienia,

- sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresic prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej,

- wypelnia i podpisza formularz oferty wraz z zalacznikami oraz podpisza wzor umowy, stanowiace
zalgczniki niniejszej STIWZ,

- dotacza do oferty wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymagane postanowieniami niniejsze
SIWZ.

3. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie dokumentow
zalaczonych do oferty metoda spelnia/nie spelnia. 7 tredci zalaczonych dokumentow winno
wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnia.

4. Wykonawcy nie spelniajacy powyzszych warunkow zostana przez Zamawiajacego wykluczeni
z niniejszego postgpowania.

5. Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.



§ 9. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

1.

3.

Na oferte skiadaja si¢ nastgpujace zalaczniki :

1) wypelniony formulatz cenowy - zgodne ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2) oséwiadezenie o spelnieniu warunkéw okteslonych w art. 22 ust. 11iart. 24 ust. 112 ustawy -
zgodne ze wzotem stanowiacym zafgcznik nr 2 do SIWZ;

3) patafowany ptzez wykonawce projekt umowy - zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
3 do SIWZ,;

4) aktualny odpis z wlasciwego tejesttu albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosdci gospodatczej, jezeli odrebne ptzepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawiony nie wcezesnief niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skladania ofert (w przypadku skiadania ofert przez podmioty wystepujace
wspdlnie, dokument musi by¢ ztozony przez kazdy podmiot),

5) aktualne zaéwiadczenia wlasciwego naczelnika Utrzedu Skarbowego oraz wlasciwego
Oddziatu Zakladu Ubezpieczeri Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajace odpowiednio, Ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkéw, oplat oraz skiadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, lub zaswiadczen,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionych
nie wezesnief niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,

6) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Katnego w zakresie okreslonym w art, 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy, wystawiona nie wczesnief niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania
ofert,

7) aktualna informacja z Krajowego Rejesttu Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt
9 ustawy, wystawiona nie wezesnief niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,

8) informacje na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnoéci personelu
kierowniczego, w okresic ostatnich trzech lat,

9) wykaz niezbednych do wykonania Zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakie posiada Wykonawea,

10) pisemmne zobowiazanie do zlozenia imiennego wykazu osdb i podmiotéw, ktore beda
uczestniczyé w wykonywaniu Zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
niezbednych do wykonania Zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,
po wyborze jego oferty, nie pozniej niz do dnia podpisania umowy,

11) wykaz wykonanych lub wykonywanych w oktesie ostatnich trzech lat, przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w
tym oktesie, odpowiadajacy swoim rodzajem i wartoscia ustugom stanowiacym przedmiot
zaméwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
dokumenty potwierdzajace, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie. Wykaz winien zawicraé
minimum po 3 ustugi w zakresie:

- sprzatania pomieszczeri biutowych o powierzchni minimum 2.000 m?,
- sprzatania terenéw zewnetrznych,

12) polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwiazanej ze
$wiadczeniem uslug w zakresie uttzymania czystosci wraz z dowodem zaptaty skiadki z tytutu
zawarcia umowy ubezpieczenia,

Oryginal pelnomocnictwa (pelnomocnictw), jesli oferta nie jest podpisana przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcey lub notarialnie potwierdzona za zgodnos$¢ kopia

pelnomocnictwa.

Oswiadczenie wskazujgce, ktora czeéé zamoéwienia Wykonawca powierzy wykonaniu przez

podwykonawcow, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy.

4. Jezeli o zaméwienie Wykonawey ubiegaja sic wspdlnie lub prowadza dzialalnos¢ w formie

spolki cywilnej dokument potwierdzajacy ustanowienie przez Wykonawcéw pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.



5. W przypadku gdy Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza tetytorium RP,
zobowigzany jest zlozy¢ dokumenty, ktére zostaly wymienione w § 2 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006t. w sptawie dokumentéw jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. Nr 87, poz. 605).

§ 10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego 2 wykonawcami oraz

przekazywania oéwiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub

strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczna.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemne;.

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Numer telefonu i faksu oraz adres poczty elektronicznej i adres internetowy Zamawiajacego sa
wskazane w § 1 specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia.

4. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomicnia oraz informacje przekazane za pomocg telefaksu lub droga,
elektroniczng uwasa sie za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem
terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

5. Wykonawea moze zwrcié sic do zamawiajacego o wyjaénienie treci specyfikacji istotnych
watunk6w zaméwienia.

6. Zamawiajacy udzieli wyjanienia, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynela do
zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert.

7. Treé¢ wyjasnienia zostanie jednoczeénic przekazana wszystkim wykonawcom, ktorym
doteczono specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez wjawniania Zrodla zapytania oraz
zamiedci treé¢ wyjasnied na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienic
treé¢ SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktétym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw  zamoéwienia, a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza si¢ ja takze na tej stronie.

9. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci SIWZ
ptowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenic
o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy ptzedluza termin
skladania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, oraz na stronie
internetowej, jezeli SIWZ jest udostgpniona na tej stronie.

§ 11. Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest :
o w sprawach dotyczacych procedury przetargowej: Lukasz Tulik — starszy specjalista OR KRUS
w Lodzi, ul. Zeligowskiego 32/34, tel. 042 633-23-46,
rawach dotyczacvch przedmiotu zaméwienia: Krzysztof Kiedrowski — kierownik Wydzialu
Administracyjno — Gospodarczego OR KRUS w Lodzi, ul. Zeligowskiego 32/34, tel. 042 633-23-46,

§ 12. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

§ 13. Termin zwigzania oferta.
1. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert,
2. Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dnt.

§ 14. Opis sposobu przygotowywania oferty.
1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, obejmujaca przedmiot zamoOwienia.
2. W ofercie Wykonawca winien skalkulowaé ceng dla zamowienia, o ktote sig ubiega.



Oferta musi byé przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu noénika pisma
nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia sladéw, wszelkie pisma spotzadzone w jezykach
obcych musza byé przetlumaczone, thumaczeniem zwyklym, na jezyk polski przez uprawniony
podmiot i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opieral sig na tekscie przettumaczonym.

Oferta musi byé zlozona na kolejno ponumetrowanych stronach, a numetacja stron musi
rozpoczynaé si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

Kazda strona oferty powinna byé parafowana przez osobg upowazniona do podpisywania
ofetty.

Zamawiajacy nie wymaga numerowania i parafowania czystych stron oraz nie wymaga
numerowania i parafowania wszystkich stron, jezeli oferta jest trwale zespolona (zszyta)
w sposéb zapobiegajacy zdekompletowaniu zawartosci ofetty.

Kazda poprawka w ofercie musi byé parafowana przez osobg upowazniona do podpisania
oferty.

Oferta musi byé zlozona Zamawiajacemu w trwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu
2 napisem ,,Oferta” i tytulem postepowania lub podobnym napisem dostatecznie wyrozniajacym
ofertg sposréd innej korespondencji wplywajacej do Zamawiajacego oraz z nazwa i doktadnym
adresem wraz z numerami telefonéw wykonawcy (dopuszcza si¢ odcisk pieczeci).

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
Oddziat Regionalny w Lodzi
ul. Zeligowskiego 32/34
90-643 L6dz
PRZETARG NIEOGRANICZONY

OFERTA NA $WIADCZENIE USLUGI KOMPLEKSOWEGO UTRZYMANIA CZYSTOSCI

9.

10.

11.

12,

13.

W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH ODDZIALU REGIONALNEGO
KASY ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO W LODZI
W OKRESIE OD DNIA 01.01.2010 R. DO DNIA 31.12.2010 R.

ZNAK : 2310/7/09

Wszelkie elementy oferty nie opakowane i nie oznaczone w ten sposéb nie beda brane pod uwage
podczas poréwnywania i oceny ofert. Brak adnotacji dotyczacych wykonawcy moze by¢ przyczyna
otwarcia ofetty przed terminem skladania ofert.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienaleZytego oznakowania
oferty lub ich braku w wymaganym terminie.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy wszelkie oferty skiadane
w postepowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne od chwili ich otwarcia.

Koszty opracowania i dostarczenia ofetty otaz uczestnictwa w postgpowaniu o zamoéwienie
publiczne obciazaja wylacznie Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych ofert,
pod warunkiem ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poptawek itp. przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢
zlozone wedlug takich samych wymagad jak skiadana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktdty wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poptawnosci proceduty dokonywania zmian zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania
poptzez zlozenie pisemnego powiadomienia (odpowiednio wedlug zasad okreslonych w pkt 11)
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANILE” beda
otwicrane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy
jego ofetta nie bedzie otwierana.

Wymagane w ofercie dokumenty powinny byé przedstawione w formie oryginalow lub
kserokopii poswiadczonych za zgodnoéé z oryginalem przez osoby upowaznione, wymienione
w rejestrze handlowym firmy lub wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodatcze;.
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14. Wykonawca jest zobowiazany do przedstawienia oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ. Oferta nie

15.

16.

odpowiadajaca tresci SIWZ zostanie odrzucona, z zastrzeZzeniem art. 26 ust. 3 ustawy,

Oferta wraz z wymaganymi zatacznikami musi byé podpisana i ostemplowana pieczatka imienna
ptzez osoby upowaznione do reprezentowania firmy, wymienione we wlasciwym rejestrze lub
wpisie do ewidencji dzialalnoéci gospodarczej lub przez osobe upeinomocniona zgodnie z § 9
SIWZ.

Stwietdzenie przez Zamawiajacego podania przez Wykonawce nieprawdziwych informaci
majacych wplyw na wynik prowadzonego postgpowania spowoduje wykluczenie Wykonawcy

z postepowania,

§ 15. Miejsce oraz termin skltadania i otwatcia ofert.

1.

Termin sktadania ofert uplywa w dniu 22 grudnia 2009 t, o godz. 10.00.

Oferty nalezy skladaé w Oddziale Regionalnym KRUS w Lodzi, przy ul. Zeligowskiego
32/34 w sekretariacie, w godzinach pracy Oddzialu lub przestaé poczta. Oferty przeslane
poczta beds zakwalifikowane do postgpowania, pod warunkiem doreczenia ich do siedziby
Zamawiajacego najp6zniej do dnia 22 grudnia 2009 r. do godziny 10.00.

Oferty zlozone po terminie zostana zwrécone wykonawcom bez otwietania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwatcie ofert nastapi w dniu 22 grudnia 2009 1. 0 godz. 10.30 w siedzibie OR KRUS w Lodzi,
przy ul. Lakowej 11 (sala konferencyjna).

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio ptzed otwatciem ofert podana zostanie kwota, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy
(fiemy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace cen i warunkow platnosci
zawattych ofert.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W ptzypadku nieobecnoéci
wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy - na pisemny wniosek Wykonawcy przesle
informacje oglaszane na sesji otwarcia ofert.

§ 16. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca oblicza cene oferty wypelniajac rubryki tabeli zawartej w formularzu oferty -

Zalacznik nr 1 do SIWZ i nastgpnie wynik ten wpisuje liczbowo i stownie. Cena musi by¢

wyrazona w zlotych polskich PLN niezaleinie od wchodzacych w jej sklad elementow. Cena ta

bedzie btana pod uwage przez Komisj¢ przetargows w trakcie dokonywania wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Podana cena oferty, winna obejmowaé wszystkie koszty z uwzglednieniem podatku od towaréw

i ustug VAT, innych oplat, podatkéw i kosztow oraz ewentualnych upustow i tabatow.

Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw w kalkulacji kosztéw obciazaja Wykonawce zamowienia —

musi on przewidzieé wszystkie okolicznoéci, ktdre moga wplyna¢ na ceng zamowienia.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poptawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

17. Opis kryteribw, ktorymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie je do szczegélowego rozpattywania,
jezeli :
a) oferta co do tredci spetnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,
b) ofetta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajacego tetminie,



¢) wykonawca przedstawil oferte zgodna z ustaleniami i zakresem przedmiotowym
Zamawlajacego.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte zawietajacq razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
3. Zamawiajacy wybicra najkorzystniejsza oferte  spoéréd  waznych ofert  zlozonych
w postgpowaniu (. Wykonawcéw niewykluczonych i ofert nieodrzuconych), na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w SIWZ.
4. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Cena - 100%, tj. laczna cena ryczaltowa brutto za ustugge sprzatania wg zlozonej oferty.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacego wzoru arytmetycznego:

Cn
K. = x 100 pkt
Cb

K, - kryterium ceny
C, — cena oferowana najnizsza brutto
C, - cena oferowana badana brutto.

§ 18. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia migdzy

zamawiajacym, a wykonawca.

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeft w walutach obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcea, a Zamawiajacym beda dokonywane wylacznie w zlotych
polskich/PLN.

§ 19. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sptawie zamowienia publicznego.
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli :

a) nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkotzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczyC nia
sfinansowanie zamdwienia,

¢) wplynely dwie lub wigcej ofert zawierajacych takq sama ceng, a nastepnie zlozono oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapila istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina bylo wczesniej
przewidziec,

e) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie wainej umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy
zlozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawey, ktorego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania zlozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczna punktacie,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjaci bez ogloszenia albo zapytania o ceng.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacie, o ktorej
mowa w pkt 2, téwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swoje]
siedzibie.



4. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 7 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed upltywem terminu
zwigzania oferts.

5. Zamawiajacy moZe zawrzel umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktétym mowa w ust. 4, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zostala zlozona tylko jedna
oferta.

6. Jezeli Wykonawca, ktotego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamGwienia publicznego Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza spostod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przeslanki, o ktorych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy.

§ 20. Informacja o aukcji elektroniczneyj.
Zamawiajacy nie przewiduje dokonania ostatecznego wyborn najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

§ 21. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 22. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawietanej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
1. Wzt umowy stanowi zafgcznik nr 3 do SIWZ,
2. Postanowienia umowy ustalone w projekcie nie podlegaja negocjacjom.

§ 23, Pouczenie o érodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w  toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

1. Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes
prawny w uzyskaniu zaméwienia doznal lub moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy.

2. Przepisy dotyczace stodkow ochrony prawnej okresla dzial VI ustawy.

§ 24. Postanowienia konicowe.

W sprawach nieutegulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 t. Prawo zamowient publicznych {tekst jedn. Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655) oraz
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93).

ROZDZI1AX. II Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia,

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustugi w zakresie kompleksowego utrzymania czystosei
w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego, obejmujacej:

- utrzymanie czystosci pomieszczen biurowych,

- gabinetéw orzecznictwa lekarskiego,

- sal obslugi interesantow,

- pomieszczen sanitarnych i socjalnych,

- clagéw komunikacyjnych,

- pomieszczen gospodarczych, magazynowych oraz technicznych,

- skladnic akt czynnych i nieczynnych oraz archiwum zakladowego,
- utrzymanie porzadku na terenach wokél budynkow,

- zimowe utrzymanie posesji oraz dachow budynkéw.



2. Okreslenie miejsca wykonywapia zamoéwienia.

1. Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:
» w zakresie sprzatania pomieszezen:

siedziba OR KRUS w Lodzi, ul. Zeligowskiego 32/34 oraz ul. L.akowa 11,
Placéwka Terenowa KRUS w Brzezinach, ul. Reformacka 3,

Placowka Terenowa KRUS w Lowiczu, ul. Kaliska 6,

Placowka Tetenowa KRUS w Zgierzu, ul. Dluga 21,

Placéwka Terenowa KRUS w Zdufiskiej Woli, ul. Zeromskiego 22,
Placéwka Terenowa KRUS w Kutnie, ul. ZHP 8,

Placéwka Terenowa KRUS w Lasku, ul. Stowackiego 14,

Placéwka Terenowa KRUS w Leczycey, ul. Przedrynek 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Pajecznie, ul. Wisniowa 34,

Placéwka Terenowa KRUS w Poddebicach, ul. Targowa 20,

Placoéwka Terenowa KRUS w Sieradzu, ul. Warszawska 14,

Placéwka Terenowa KRUS w Wieluniu, ul. Glowackiego 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Wieruszowie, ul. Fabryczna 6,

Placéwka Terenowa KRUS w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Grota Roweckiego
38/40,

Placéwka Terenowa KRUS w Piottkowie Trybunalskim, ul. Dabrowskiego 5,
Placéwka Terenowa KRUS w Belchatowie, ul. Wojska Polskiego 76,
Placéwka Terenowa KRUS w Radomsku, ul. Armii Krajowej 16,

Placéwka Tetenowa KRUS w Opocznie, ul. Biernackiego 18 B,

Placéwka Tetenowa KRUS w Rawie Mazowieckiej, ul. Konstytuciji 3-go Maja22,
Placéwka Terenowa KRUS w Skierniewicach, ul. Mszczonowska 33/35

»  w zakresie utrzymywania porzadku wokol budynkéw oraz zimowego utrzymania posesii:

Placéwka Tetenowa KRUS w Zgierzu, ul. Dluga 21,

Placéwka Terenowa KRUS w Lowiczu, ul. Kaliska 6,

Placéwka Terenowa KRUS w Zduriskiej Woli, ul. Zeromskiego 22,

Placéwka Terenowa KRUS w Leczycy, ul. Przedrynek 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Poddebicach, ul. Targowa 20,

Placowka Terenowa KRUS w Sieradzu, ul. Warszawska 14,

Placéwka Terenowa KRUS w Wieluniu, ul. Glowackiego 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Wieruszowie, ul, Fabryczna 6,

Placéwka Terenowa KRUS w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Grota Roweckiego
38/40,

Placéwka Terenowa KRUS w Radomsku, ul. Armii Ktajowej 16,

Placéwka Terenowa KRUS w Opocznie, ul. Biernackiego 18 B,

Placowka Terenowa KRUS w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dabrowskiego 5
(tylko w zakresie estetyki i higieny wejscia do obiektu).

»  w zakresie zimowego uttzymania dachéw budynkéw i udrazniania rynien dachowych:

Placéwka Tetenowa KRUS w Zgierzu, ul. Dluga 21,

Placéwka Tetenowa KRUS w Zdufiskiej Woli, ul. Zeromskiego 22,
Placéwka Terenowa KRUS w Leczycy, ul. Przedrynek 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Poddebicach, ul. Targowa 20,
Placdéwka Terenowa KRUS w Sieradzu, ul. Warszawska 14,

Placdéwka Tetenowa KRUS w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Grota Roweckiego
38/40.

2. Wykaz powierzchni przeszklonych w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego stanowl
Zalacznik nr 4 do SIWZ
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3.

3. Wrykaz i rodzaj powierzchni do sprzatania w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego
stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ,

4. Wykaz posiadanych gabinetéw otzecznictwa lekarskiego, pomieszczen socjalnych, i sanitarnych
w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego Zamawiajacego stanowi Zatacznik Nt 6 do
SIWZ.

5. Wykaz wyposazenia technicznego w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego stanowl
Zatacznik Nr 7 do SIWZ.

Qgdlne zasady wykonywania przedmiotu zamowienia,

Pracownicy Wykonawcy

Przedmiot zaméwienia realizowac beda pracownicy przydzieleni przez Wykonawce.

Wykonawca zapewni swoim pracownikom wymagane srodki ochrony indywidualnej
(obuwie, rekawiczki ochronne, jednakowe fartuchy ochronne).

Pracownicy Wykonawcy musza posiadaé identyfikatory ze zdjeciem, imieniem
1 nazwiskiem, nazwa Wykonawcy oraz by¢é przeszkoleni z zakresu przepisow ustawy
o ochronie danych osobowych.

Pracownicy Wykonawcy, wykonujacy prace na wysokosciach (np. mycie okien) musza
posiadaé niezbedne przeszkolenie i doswiadczenie w pracy na wysokosciach.

Wykonawea zobowizzany jest niezwlocznie zglaszaé Zamawiajacemu wszelkie zmiany
osobowe personelu sprzatajacego.

Zamawiajacy zasttzega sobie prawo zazadania, w kazdym czasie, zmiany pracownikéw
sprzatajacych Wykonawcy, w przypadku niewlasciwego wykonywania przez nich obowiazkdw.

Sprzet do sprzatania i $rodki czystosct

Wykonawca do wykonania zamdwienia uzyje wlasnego, odpowiedniego do zakresu
wykonywanych czynnosci, sprzetu oraz wlasnych srodkéw czystosci, miedzy innymi:

—~ $rodkéw do sprzatania toalet, pomieszczen socjalaych oraz gabinetéw orzecznictwa
lekarskiego,

—  plynéw do czyszczenia mebli biurowych ze szczegdlnym zwréceniem uwagi na meble
w gabinetach kietownictwa Zamawiajacego oraz salach konferencyjnych (meble drewniane
fornirowane),

—  plynéw do mycia i polimeryzacji wykladzin PCV,

~  plynéw do prania wykltadzin dywanowych i mebli tapicerowanych,

—  plynéw do mycia okien i innych powierzchni przeszklonych (Scianki dzialowe, wiatrolapy),

-~ mydla w plynie, plynéw do mycia naczys,

—  kostek toaletowych, srodkéw zapachowych,

—  przemyslowego papieru toaletowego,

—  wotkow na $mieci 1 wortkdw do niszczarek,

—  solii piasku niezbednego do zimowego utrzymania terenéw zewngtrznych,

~ narzedzia do prac porzadkowych (fopaty, grabie, miotty itp.),

— urzadzenia do utrzymania trawnikéw i zieleni (kosiarki, nozyce, sekatory itp.),

— inne niezbg¢dne do tealizacji zamowienia.

Stodki czystosci powinny byé dobrej jakosci, posiadaé odpowiednie zezwolenia
i atesty higieniczne, dopuszczajace do stosowania na terytorium RP, wydane przez wlasciwe
organy. Srodki czystosci musza byé stosowane w okresie ich przydatnosci do uzycia.

Godziny 1 zasady ogdlne sprzatania

1) Wykonawca bedzie sprzatal pomicszczed w  dni  robocze od  poniedzialku
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4.

2)

3)

4

5

6)

7

do piatku, w godzinach pracy urzedu tak, aby wykonywana usluga nie powodowala zaklécen
w jego pracy, a wyjatkowo w inne dni, w przypadku urzedowej zmiany dni pracy. Dokonczenie
wykonywania uslugi moze nastapi¢ po godzinach pracy Zamawiajacego, przy zachowaniu
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych 1 bezpieczefistwa informacii.

Wykonawca ma obowigzek dokonywania sprzatania po wykonywanych pracach remontowych
(np. malowaniu pomieszczen) bez dodatkowego wynagrodzenia. Powierzchnia wylaczona
tytnczasowo ze sprzatania, na czas temontu, nie bedzie pomniejszaé wynagrodzenia
miesigcznego.

Czynnosci takie jak: mycie okien, zaluzji, czyszczenie wykladzin dywanowych, polimeryzacja
wykladzin PCV, zostans uznane za wykonane po dokonaniu ich odbioru przez
Zamawiajacego. Odbior czynnosc nastapi w formie protokotu podpisanego przez obie strony.
‘Termin wykonania czynnosci moze by¢ przesunigty na wniosek Zamawiajacego, jak réwniez
Wykonawey.

Czynnosci porzadkowe woko6t budynkéw /wlgcznie z zimowym utrzymaniem terendéw posesii
oraz dachow budynkéw) wykonywane beda na biezaco, wg zaistnialych potrzeb, zardwno
przed rozpoczeciem pracy przez Zamawiajacego, jak réwniez w godzinach pracy oraz w dni
wolne od pracy.

Podczas wykonywania ustugi, Wykonawca nie moze otwiera¢ drzwi do pomieszczesn,
w ktorych nie przebywa osoba sprzatajaca. Pracownik wykonujacy ustuge, po zakodczeniu
sprzatania w pomieszczeniu biutrowym ma obowiazek zamkniecia otwattych okien.

Wykonawca zapewni dyzuty w okresie jesienno — zimowym otraz podczas deszczowej pogody
w celu utrzymania we wlasciwym stanie posadzek oraz schodéw — w ciagu 1 godziny od
telefonicznego zgloszenia.

Zamawlajacy wymaga, aby wszystkie elementy zamowienia byly wykonywane przez
Wykonawce skiadajacego ofert¢ 1 nie wyraza zgody na powierzenie czgécl zamowienia
podwykonawcom.

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia.
Czynnosci wykonywane codziennie:

a)
b)

c)

d)

b)

)

zamiatanie podlog i odkurzaniu wykladzin dywanowych,

mycie podiog ceramicznych oraz PCV plynami myjaco — pastujacymi,

przecieranie na wilgomo biurck, stanowisk komputerowych, szaf, regatow, polek parapetow
okiennych itp. odpowiednim plynem lub pasta antystatyczna,

Uwaga: nie czyéci¢ sprz¢tu komputerowego, tj. monitoréw, klawiatur, drukarek, telefondw itp.
oproznianie 1 wyrzucanie s$mieci z koszy na $mieci i niszczarek dokumentéw wraz
z wymiang wotkéw (zakup workow nalezy do Wykonawecy),

utrzymanie w nalezyte] czystoscl mebli o podwyzszonym standardzie w gabinetach
kierownictwa Zamawiajacego oraz Salach Konferencyjnych, srodkami zapewniajacymi ich
czystos¢ oraz konserwacje (nie moga pozostawiac smug),

czyszczenie 1 mycic armatury oraz urzadzef sanitarnych (fj. spluczek, muszli klozetowych,
pisuardw, luster) odpowiednimi do tego celu srodkami ($rodki zapewnia Wykonawca) oraz ich
dezynfekcja,

zaopatrywanie 1 uzupelnianie na biezaco w srodki higieniczne pomieszczesi sanitarnych (mydio
w plynie do dozownikéw, érodki zapachowe, papier toaletowy, reczniki jednorazowego uzytku
itp.),

zaopattywanie dozownikow w pomieszezeniach socjalnych w plyn do mycia naczyn,

srodki wyzej wymienione zapewnia Wykonawca,

utrzymanie w nalezytym stanie i czystosci kozetek lekarskich, parawanéw oraz szaf lekarskich
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w gabinetach orzecznictwa lekarskiego.

Czyanosci wykonywane okresowo lub w miare potrzeb:

1) mycie szyb wewnstrz pomieszczen (Scianki dzialowe przeszklone, szyby w drzwiach
wejéciowych i wewnetrznych tacznie 2 ramami i klamkami) = przynajmnie] raz w tygodniu,

2) mycie glazury w pomieszczeniach sanitatnych, socjalnych oraz gabinetach orzecznictwa
lekarskiego — przynajmniej taz w miesiacu,

3} usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych i wentylatoréw otaz pajeczyn — wedlug potrzeb,

4) cayszczenie wykladzin dywanowych 1 obié tapicetskich krzesel 1 foteli — wedlug potrzeb,
przynajmuiej raz w roku,

5) mycie koszy na émieci — wedlug potrzeb,

6) odkamienianic czajnikéw w pomieszczeniach socjalnych — wedlug potrzeb,

7) mycie okien i parapet6éw okiennych ~ 3 razy w roku (1 raz na czfery miesiace),

8) pranie zaluzji okiennych pionowych tzw. verticali oraz zaluzji poziomych, lacznie z myciem
okien —_3 razy w roku (1 raz na cztety miesigce),

9) czyszczenie i konserwacja wykladzin PCV — 4 razy w roku (1 raz na kwartal),
10) odkurzanic kaloryferéw — wedlug potrzeb,

11) odkurzanie optaw oswietleniowych — w miate potrzeb,

12) sprzatanie pomieszczeni gospodarczych i magazynowych — wedlug potrzeb,

13) odkurzanie i mycie balustrad — przynajmniej 1 raz w miesigcu,

14) odkurzanie i mycie regaléw w skladnicach ake i archiwum zakladowym — wedlug potrzeb
(przynajmniej 1 raz w miesiacul,

15) utrzymanie we wlasciwym stanie posadzek oraz schodéw w przypadku niekorzystnych
warunkéw atmosferycznych w ramach dyzuréw, w okresie jesienno — zimowym.

Uwaga: Potrzeby wykonania okreslonych czynnosci porzadkowych beda zglaszane przez osoby
upowaznione do kontaktéw z Wykonawea,

Czynnoséci porzadko konywane na zewnatrz budynkow:

1. Stale utrzymywanie w nalezytym stanie ciagow komunikacyinych, tj. dojé¢ do budynkow,
schodéw wejciowych, parkingéw, chodnikéw, podjazdow dla niepelnosprawnych poprzez:
—  sprzatanie terenu z usuwaniem $mieci, lisci,
~ w okresie zimowym: odéniezanie, terenéw posesji, usuwanie lodu, posypywanie piaskiem,
wywozenie $niegu w razie potrzeby,
—  odéniezanie dachéw w przypadku duzych opadéw sniegu.
2. Biezace utrzymanie terenéw zielonych poprzez podlewanie i koszenie trawy oraz zasilanie
jej nawozami i pielggnacja nasadzen.

3. Czynnoéci porzadkowe wykonywane beda przy pomocy wlasnego sprzgtu technicznego.

Zalaczniki do specyfikaci istotnych warunkéw zamoéwienia, stanowiace jej integtalng czesc:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie zgodne z art. 22 1 24 ustawy

Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

Zalacznik nr 4 — Wykaz powierzchni przeszklonych w jednostkach organizacyjnych Zarnawiajacego.
Zalacznik nr 5 — Wykaz powierzchni do sprzatania w jednostkach organizacyinych Zamawiajacego.

Zalacznik nr 6 — Wykaz gabinetéw orzecznictwa lekarskiego, pomieszczen socjalnych i sanitarnych.

Zalacznik nr 7 — Wykaz wyposazenia technicznego w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego.
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