Zalgcznik nt 1 do vmowy

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ushugi w zakresie kompleksowego utrzymania
czystoscl w jednostkach organizacyjaych Zamawiajacego, obejmujacej:
- utrzymanie czystoéci pomieszczet biutowych,
- gabinetow otzecznictwa lekarskiego,
- sal obslugl interesantéw,
- pomieszcze sanitarych i socjalnych,
- ciagow komunikacyjnych,
- pomieszczen gospodarczych, magazynowych oraz technicznych,
- skladnic akt czynnych i nieczynnych oraz archiwum zakladowego,
- utrzymanie potzadku na terenach wokél budynkow,
- zimowe utrzymanie posesji oraz dachéw budynkow.

2. Okreslenie miejsca wykonywania zamowienia,

1. Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie w  nastgpujacych jednostkach
otganizacyjnych:
w_zakresie sprzatania pomieszczefi:

»

siedziba OR KRUS w Lodzi, ul. Zeligowskiego 32/34 oraz ul. Lakowa 11,
Placéwka Terenowa KRUS w Brzezinach, ul. Reformacka 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Lowiczu, ul. Kaliska 6,

Placowka Terenowa KRUS w Zgierzu, ul. Dluga 21,

Placéwka Terenowa KRUS w Zdudiskiej Woli, ul. Zeromskiego 22,
Placdwka Terenowa KRUS w Kutnie, ul. ZHP 8,

Placéwka Terenowa KRUS w Lasku, ul. $towackiego 14,

Placéwka Terenowa KRUS w Leczycy, ul. Przedrynek 3,

Placéwka Terenowa KRUS w Pajecznie, ul. Wisniowa 34,

Placéwka Terenowa KRUS w Poddebicach, ul. Targowa 20,

Placéwka Terenowa KRUS w Sietadzu, ul. Warszawska 14,

Placéwka Terenowa KRUS w Wieluniu, ul. Glowackiego 3,

Placowka Terenowa KRUS w Wietuszowie, ul. Fabryczna 6,

Placéwka Terenowa KRUS w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Grota
Roweckiego 38/40,

Placéwka Terenowa KRUS w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dabrowskiego 5,
Placéwka Terenowa KRUS w Belchatowie, ul. Wojska Polskiego 76,
Placéwka Tetenowa KRUS w Radomsku, ul. Armii Krajowej 16,

Placéwka Terenowa KRUS w Opocznie, ul. Biernackiego 18 B,

Placéwka Tetenowa KRUS w Rawie Mazowieckiej, ul. Konstytucji 3-go
Maja22,

Placéwka Terenowa KRUS w Skierniewicach, ul. Mszczonowska 33 /35

w_zakresie utrzymywania porzadku wokél budynkéw oraz zimowego ufrzymania
posegji:

Placéwka Terenowa KRUS w Zgierzu, ul. Diuga 21,
Placéwka Terenowa KRUS w Lowiczu, ul. Kaliska 6,
Placowka Terenowa KRUS w Zdutiskiej Woli, ul. Zeromskiego 22,



- Placowka Terenowa KRUS w Leczycey, ul. Przedrynek 3,

- Placowka Terenowa KRUS w Poddgbicach, ul. Targowa 20,

- Placowka Terenowa KRUS w Sieradzu, ul. Warszawska 14,

- Placéwka Terenowa KRUS w Wieluntu, ul. Glowackiego 3,

- Placéwka Terenowa KRUS w Wiernszowie, ul. Fabryczna 6,

- Placéwka Terenowa KRUS w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Gtota
Roweckiego 38/40,

- Placéwka Tetenowa KRUS w Radomsku, ul. Armii Krajowej 16,

- Placéwka Terenowa KRUS w Opocznie, ul. Biernackiego 18 B,

- Placéwka Terenowa KRUS w Piottkowie Ttybunalskim, ul. Dabrowskiego 5
(tylko w zakresie estetyki i higieny wejécia do obiektu).

» w_zakresie zimowego utrzymania dachéw budynkéw i udrazniania rynien

dachowych:
- Placowka Terenowa KRUS w Zglerzu, ul. Dluga 21,

- Placéwka Terenowa KRUS w Zdusiskiej Woli, ul. Zeromskiego 22,
- Placéwka Terenowa KRUS w Leczycy, ul. Przedrynek 3,

- Placéwka Terenowa KRUS w Poddgbicach, ul. Targowa 20,

- Placéwka Terenowa KRUS w Sieradzu, ul. Warszawska 14,

- Placéwka Terenowa KRUS w ‘Tomaszowie Mazowieckim, ul. Grota
Roweckiego 38/40.

2. Wrykaz powietzchni przeszklonych w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego
stanowl Zafacznik nr 4 do SIWZ

3. Wykaz 1 rodzaj powierzchni do sprzatania w  jednostkach organizacyjnych
Zamawiajacego stanowi Zafgcznik nr 5 do SIWZ,

4, Wykaz posiadanych gabinetéw orzecznictwa lekarskiego, pomieszczed socjalnych, 1

sanitatnych w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego Zamawiajacego stanowl
Zatacznik Nr 6 do SIWZ,

5. Wykaz wyposazenia technicznego w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego
stanowi Zalgeznik Nr 7 do SIWZ.

3. Ogodlne zasady wykonywania przedmiotu zamowienia.

P ni kon

Przedmiot zamoéwienia realizowaé beda pracownicy przydzieleni przez Wykonawcg,

Wykonawca zapewni swoim pracownikom wymagane srodki ochrony indywidualnej
{obuwie, rekawiczki ochronne, jednakowe fartuchy ochronne).

Pracownicy Wykonawcy musza posiada¢ identyfikatory ze zdjeciem, imieniem
i nazwiskiem, nazws Wykonawcey oraz byé przeszkoleni 2z zakresu przepisow ustawy
o ochronie danych osobowych.

Pracownicy Wykonawcy, wykonujacy prace na wysokosciach (np. mycie okien) musza
posiadac niezbedne przeszkolenie 1 dodwiadczenie w pracy na wysokosciach.

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglasza¢ Zamawiajacemu wszelkie zmiany
osobowe personelu sprzatajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazgqdania, w kazdym czasie, zmiany pracownikow
sprzatajacych  Wykonawey, w  przypadku niewlasciwego wykonywania przez nich
obowigzkdw.

Sprzet do sprzatania i $rodki czystoscl



Wykonawca do wykonania zaméwienia uzyje wlasnego, odpowiedniego do zaktresu

wykonywanych czynnosci, sprzetu otaz wlasnych srodkéw czystodci, migdzy innymt:

srodkéw do sprzatania toalet, pomieszczefi socjalnych oraz gabinetéw orzecznictwa
lekarskiego,

plynéw do czyszczenia mebli biurowych ze szczegdlnym zwrbceniem uwagi na meble
w gabinetach kietownictwa Zamawiajacego otaz salach konferencyjnych (meble
drewniane fornitowane),

plynéw do mycia i polimeryzacji wykladzin PCV,

plynéw do prania wykladzin dywanowych i mebli tapicetowanych,

plynéw do mycia okien i innych powierzchni przeszklonych (cianki dzialowe,
wiatrolapy),

mydla w plynie, plynéw do mycia naczys,

kostek toaletowych, $rodkdéw zapachowych,

przemystowego papieru toaletowego,

workéw na émieci 1 workow do niszczarek,

soli i piasku niezbednego do zimowego utrzymania terendéw zewngtrznych,

narzedzia do prac porzadkowych (fopaty, grabie, miotly itp.),

utzadzenia do utrzymania trawnikéw i zieleni (kosiarki, nozyce, sekatory itp.),

inne niezbedne do realizacji zamowienia.

Srodki czystoéci powinny by¢ dobrej jakosci, posiada¢ odpowiednie zezwolenia

i atesty higieniczne, dopuszczajace do stosowania na terytotium RP, wydane przez wiasciwe
organy. Srodki czystosci musza by¢ stosowane w okresie ich przydatnosci do uzycia.

Godziny i zasady ogélne sprzatania

1)

2)

3)

4)

3)

Wykonawea bedzie sprzatal pomieszczed w  dni  robocze od poniedziatku
do piatku, w godzinach pracy urzedu tak, aby wykonywana ushiga nie powodowala
zakl6cen

w jego ptacy, a wyjatkowo w inne dni, w przypadku urzedowe; zmiany dni pracy.
Dokoriczenic wykonywania ustugi moze nastapi¢ po godzinach pracy Zamawiajacego,
przy zachowaniu przestrzegania zasad ochrony danych osobowych 1 bezpieczefistwa
informacji.

Wykonawca ma obowiazek dokonywania sprzatania po wykonywanych pracach
remontowych (np. malowaniu pomieszczeti) bez dodatkowego wynagrodzenia.
Powierzchnia wylaczona tymczasowo ze sptzatania, na czas temofitu, nie bedzie
pomniejsza¢ wynagrodzenia miesigcznego.

Czynnosci takie jak: mycie okien, #aluzji, czyszczenie wykladzin dywanowych,
polimeryzacja wykiadzin PCV, zostana uznane za wykonane po dokonaniu ich odbioru
ptzez Zamawiajacego. Odbidt czynnosci nastapi w formie protokotu podpisanego przez

obie strony. Termin wykonania czynnosci moze by¢ ptzesunigty na whiosek
Zamawiajacego, jak réwniez Wykonawecy.

Czynnosci porzadkowe wokél budynkéw /wlacznie z zimowym uttzymaniem terenow
posesji oraz dachéw budynkéw) wykonywane beda na biezaco, wg zaistnialych potrzeb,
zarbwno przed rozpoczeciem pracy przez Zamawiajacego, jak rowniez w godzinach
pracy oraz w dni wolne od pracy.

Podczas wykonywania uslugi, Wykonawca nie moze otwiera¢ drzwi do pomieszczen,
w ktérych nie przebywa osoba sprzatajaca. Pracownik wykonujacy usluge, po
zakoficzeniu sprzatania w pomieszczeniu biurowym ma obowigzek zamknigcia otwartych
okien. ‘



6)

7

Wykonawca zapewni dyzury W okresie jesienno - zimowym oraz podczas deszczowe]

pogody w celu utrzymania we whasciwym stanie posadzek oraz schodéw — w ciagu 1
godziny od telefonicznego zgloszenia.
Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie elementy zaméwienia byly wykonywane przez
Wykonawce skiadajacego oferte i nie wyraza zgody na powierzenie czescl zamowienia
podwykonawcomm.

4. Szczegblowy opis przedmiom zamowienia,

ngngoéci wykonywane codziennie:

2)
b)

©)

d

h)
Y
)

samjatanie podibg i odkurzaniu wykladzin dywanowych,

mycie poditg ceramicznych otaz PCV plynami myjaco — pastujacymi,

przecieranie na wilgotno biurek, stanowisk komputerowych, szaf, regaléw, polek
patapetdw okiennych itp. odpowiednim plynem lub pasta antystatyczna,

Uwaga: nie czy$cic sprzgtu komputetowego, tj. monitoréw, klawiatur, drukarek,
telefonow itp.

optoznianic i wytzucanie $mieci z koszy na 4mieci | niszczarek dokumentow wraz
z wymiang workow (zakup workow nalezy do Wykonawcy),

utrzymanie w naleZytej czystoéci mebll o podwyzszonym standardzie w gabinetach
kierownictwa Zamawiajacego Ofaz Salach Konferencyjnych, §rodkami zapewniajacymi
ich czystoéé oraz konserwacj (nie moga pozostawiac smug),

czyszezenie 1 mycle armatury oraz utzadzen sanitarnych (f). spluczek, muszli
klozetowych, pisuarow, luster) odpowiednimi do tego celu érodkami (Srodki zapewnia
Wykonawca) oraz ich dezynfekcja,

zaopattywanie 1 uzupelnianie na biezaco W érodki higieniczne pomieszczen sanitarnych
(mydio w plynie do dozownikéw, érodki zapachowe, papier  toaletowy, reczniki
jednorazowego uzytku itp.),

zaopatrywanie dozownikéw w pomieszczeniach socjalnych w plyn do mycia naczys,
srodki wyzej wymienione zapewnia Wykonawca,

uttzymanie w nalezytym stanie i czystosci kozetek lekarskich, parawanow oraz szaf
lekarskich w gabinetach orzecznictwa lekarskiego.

C‘zynnoécj wykonywane okresowo lub w miate po;r_zeb:

1)

2)

3)
4)

5)
)
9
8)

9

mycie szyb wewnatrz pomieszczefl (§cianki dzialowe przeszklone, szyby w drzwiach
wejéciowych 1 wewnetrznych lacznie z ramami i klamkami) = przynajmpie] raz w
tygodaiu,

mycie glazury w pomieszczeniach sanitarnych, socjalaych oraz gabinetach orzecznictwa
lekarskiego — przlggimniej {2z W miesiacu,

usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych i wentylatotéw oraz pajeczyn — wedlug potrzeb,
czyszczenie wykladzin dywanowych i obic tapicerskich krzesel i foteli — wedlug potrzeb,
ptzxnajmnigj raz w toku,

mycie koszy na émicci ~ wedtug potrzeb,

odkamienianie czajnikow w pomieszczeniach socjalnych — wedlug potrzeb,

mycie okien 1 parapetow okiennych — 3 razy w roku (1 raz na cztery miesiace),

pranie Zzaluzji okiennych pionowych tzw. verticali oraz zaluzji poziomych, lacznie z
myciem okien —3 fazy W roku (1 raz na cztery miesiace),

czyszczenie 1 konserwacia wykladzin PCV — 4 1azy W roku (1 raz na lkwartal),

10) odkurzanie kaloryferéw — wedlug potrzeb,

11) odkurzanie opraw ofwictleniowych — w_miare potrzeb,

12) sprzatanie potnieszczeti gospodarczych 1 magazynowych — wedlug potrzeb,
13) odkurzanie i mycie balustrad — przynajmoic 1 raz W miesiacy,



14) odkurzanie i mycie regaléw w skiadnicach akt i archiwum zakladowym - wedlug
potrzeb (przynajmnie] 1 raz w miesiacu},

15) utrzymanie we wlasciwym stanie posadzek oraz schodéw w przypadku niekorzystnych
warunkéw atmosferycznych w ramach dyzurow, w okresie jesienno — zimowym.

Uwaga: Potrzeby wykonania okreslonych czynnoéci porzadkowych beda zglaszane przez
osoby upowaznione do kontaktéw z Wykonawea,

Czynnosci porzadkowe wykonywane 0a Zewnattz budynkow:

1. Stale utrzymywanie w nalezytym stanie ciagow komunikacyjnych, tj. dojé¢ do budynkéw,
schodow wejsciowych, patkingéw, chodnikéw, podjazdéw dla niepelnosprawnych
poprzez:

—  sprzatanie terenu z usuwaniem $mieci, lisci,

- w okresie zimowym: odéniezanie, terenéw posesj, usuwanie lodu, posypywanie
piaskiem, wywozenie $niegu w razie potrzeby,

- odéniezanie dachéw w przypadku duzych opadéw $niegu.

2. Biezace utrzymanie terendéw zielonych poprzez podlewanie i koszenie trawy oraz
zasilanie jej nawozami i piel¢gnacja nasadzen.

3. Czynnosci porzadkowe wykonywane beda przy pomocy wiasnego sprzgtu
technicznego.



Zalacznik nr 2 do umowy

Wykaz pracownikéw Zleceniobiorcy, ktorzy beda realizowa¢ przedmiot umowy:

1. Siedziba OR KRUS w Lodzi (ul. Zeligowskiego 32/34, ul. Lakowa 11):

10.

11.

12.

13.

14.

15.

........................................................................

.........................................................................
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.........................................................................

.........................................................................
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........................................................................
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........................................................................
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PT KRUS w Leczycy:



........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

........................................................................

Jednoczesnie, spelniajac warunek okreglony w § 2 ust. 2 umowy, tj. W celu niedopuszczenia
do natuszenia przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych, Wykonawca informuje,
ze wywiazal si¢ z obowiazku natozonego umowa i przeszkolit pracownikéw brygady
sprzatajacej w tym zakresie.

LOdzZ, dria vceriemisnssisennes 2009 «.

(Podpis i pieczeé osob uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcey lub
posiadajacych pelnomocnictwo)



