Zamawiajacy:

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
Oddzial Regionalny we Wroclawiu

e-mail : wroclaw@krus.gov.pl
ul. Powstancow Slaskich 62, 53-333 Wroclaw

tel: Centrala (0-71) 367-18-44, 367-45-71, Informacja 367-85-18, 367-59-71;
fax 367-29-38

Znak sprawy: AZP 2310/10/2009

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 133 000 Euro

Przedmiot zaméwienia
,»Ustuga polegajaca na przekazywaniu droga elektroniczng $wiadczen

emerytalno-rentowych, na konta osobiste §wiadczeniobiorcéw oraz
wynagrodzen pracownikéw KRUS na indywidualne rachunki bankowe”.

ZATWIERDZAM

14 12 2009

.........................................

data zatwierdzenia

Wroclaw, grudzien 2009



L

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.

1. Zamawiajacy: Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego

Oddzial Regionalny we Wroclawiu
ul. Powstancow Slaskich 62

53-333 Wroclaw

tel. (0-71) 367-18-44;

fax (0-71) 367-29-38;

e-mail : wroclaw@krus.gov.pl

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowac si¢ bedzie

II.

. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z

II1.

1.

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93

ze zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Tryb udzielenia zaméwienia.

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych, zwana w
dalszej czesci SIWZ ,,Pzp” (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).
Postepowanie prowadzone jest przez Komisj¢ przetargowa powotana Zarzadzeniem
Dyrektora OR KRUS we Wroclawiu Nr 58 z dnia 9 lipca 2009 r.

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiot zamoéwienia zostal okreslony wg koddéw zawartych we Wspdlnym

Stowniku Zaméwien (CPV):
66110000-4

2. Przedmiotem zamdwienia jest ushuga polegajaca na przekazywaniu droga elektroniczna

(za posrednictwem Wykonawcy) $wiadczen wyplacanych przez Zamawiajacego z
ubezpieczenia spotecznego rolnikéw, tj. emerytur, rent, jednorazowych odszkodowan,
zasitkéw: chorobowych, macierzynskich i pogrzebowych na konta osobiste
$wiadczeniobiorcow oraz wynagrodzen pracownikéw KRUS na indywidualne
rachunki oszczednosciowo — rozliczeniowe (ROR).

Swiadczeniobiorcy/pracownicy obstugiwani przez Oddziat Regionalny we Wroctawiu
posiadaja rachunki ROR w bankach na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

1) Wyplaty $wiadczen/wynagrodzen realizowane sa w nastgpujacych terminach:
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a) s$wiadczenia emerytalno-rentowe do 10-tego, 15-tego i 20-tego kazdego
miesiaca kalendarzowego,

b) zasitki chorobowe i macierzynskie do 10-tego i do 25-tego kazdego
miesiaca kalendarzowego,

¢) wyplata jednorazowych odszkodowan, zasitkéw pogrzebowych, wyptat
jednorazowych wyréwnan $wiadczen poza w/w terminami — dowolnego
dnia roboczego miesiaca, w zaleznosci od potrzeby,

d) wynagrodzenia pracownikow do 29 kazdego miesiaca kalendarzowego.

2) Szacunkowa ilo$¢ wyptacanych §wiadczen i wynagrodzen wynosi przecietnie:

- w okresie 1 miesiaca: 18 000 szt.

- w okresie realizacji zamdowienia tj. 36 miesigcy: 648 000 szt.

3. Przekazywanie $wiadczen i wynagrodzen okreslonych w pkt 2 ppkt 1 bedzie si¢
odbywalo na podstawie zbiorczego przelewu s$rodkéw finansowych na rachunek
rozliczeniowy Wykonawcy, z ktérego nastgpnie Wykonawca przekaze swiadczenia na
wskazane przez Zamawiajacego rachunki ROR.

Zamawiajacy nie przewiduje zaktadania odrgbnego rachunku u Wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga, aby przekazywanie swiadczen/wynagrodzen stanowiacych
przedmiot zamdwienia odbywato si¢ przy wykorzystaniu ustugi home banking.

4 . Warunki realizacji zaméwienia przy wykorzystaniu ustugi home banking.

1) W celu umozliwienia Zamawiajacemu korzystania z ustug, Wykonawca
bezplatnie dostarczy i zainstaluje na wskazanym komputerze w siedzibie
Zamawiajacego oprogramowanie stuzace do elektronicznego przekazywania
zlecen wyplaty $wiadczef/wynagrodzen, w wersji jednostanowiskowej lub
sieciowej z okreslong liczba stanowisk, zwane dalej Systemem.

2) Wykonawca zapewni biezaca aktualizacj¢ oprogramowania.

3) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ udostepni¢ sprzet komputerowy niezbgdny do
instalacji Systemu. Zamawiajacy wymaga, aby instalacji Systemu dokonata
osoba upowazniona przez Wykonawce, w terminie uzgodnionym przez obie
strony.

4) Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ przeszkolenie osob wskazanych przez
Zamawiajacego w zakresie obstugi Systemu.

5) Wdrozenie Systemu nastgpuje w terminie 7 dni od podpisania umowy.

5. System bankowosci internetowej powinien:

1) Zapewnia¢ w pelni dostgp on — line do:
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a) aktualnych informacji finansowych firmy,
b) wszystkich danych o rachunkach i zleceniach,
¢) elektronicznych wyciagéw bankowych w formacie PDF.
2) Zapewni¢ mozliwos¢ odwzorowania dowolnych schematéw akceptacji z
zachowaniem kompetencji ustalonych w firmie, w szczegdlnosci:
a) mozliwos$¢ ustawienia osobnych schematéw akceptacji zaréwno do zlecen,
wnioskow, jak i wiadomosci przestanych do Banku,
b) konfiguracje schematéw akceptacji do danego rachunku,
c) weryfikacje poprawnos$ci schematow,
d) podglad schematéw akceptacji.
3) Umozliwiaé autoryzacje zlecen oraz ‘logowanie przy pomocy podpisu
elektronicznego przechowywanego na karcie procesorowej, dostarczonej przez
Bank.
4) Zapewniaé identyfikacj¢ daty, godziny i osoby, ktora autoryzowata zlecenie.
5) Umozliwia¢ ograniczenie dzialania ustugi do okreslonych adreséw IP oraz
okreslonych ram czasowych korzystania z systemu.
6) Uniemozliwi¢ dwukrotny import tego samego pliku z systemu FK do systemu
bankowosci internetowe;j.
6. W sytuacjach wskazanych ponizej, Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjgcia czynnosci
serwisowych Systemu, zmierzajacych do przywrdcenia ciaglosci pracy:
- w przypadku zdarzen powodujacych zatrzymanie obstugi Systemu, w ciagu 24
godzin od chwili zgloszenia przez Zamawiajacego nieprawidtowosci,
- w przypadku uszkodzenn systemu powodujacych ograniczenia w jego
uzytkowaniu, ale ktére nie uniemozliwiaja korzystania z niezbednych funkcji
wymienionych w instrukcji obslugi Systemu, w ciagu 48 godzin od chwili
zgloszenia przez Zamawiajacego nieprawidtowosci.
7. Koszty zwiazane z aktualizacja oprogramowania i zapewnieniem ustug serwisowych
ponosi Wykonawca.
8. Zamawiajacy bedzie przesylat dane dotyczace wyptaty swiadczen w plikach zapisanych
w formacie VideoTel (standard NBP).
9. W razie zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajacych
przekazywanie elektronicznie plikéw z danymi stanowiacymi przedmiot zamo6wienia,
Wykonawca zainstaluje dodatkowy (alternatywny) system bankowosci elektronicznej

celem zapewnienia ciaglodci pracy i realizacji plikéw w formacie VideoTel lub
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przekazanie danych nastapi za pomoca elektronicznych no$nikéw informacji
(dyskietka, ptyta CD).

10. Warunki realizacji zamdwienia przy wykorzystaniu zbioru danych zapisanych na
elektronicznym no$niku informacji (dyskietka, ptyta CD) - w sytuacjach
awaryjnych.

1) W razie zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajacych
przekazywanie elektronicznych plikow (przedmiotu zamdwienia) realizacja
zlecen bedzie odbywa¢ si¢ na podstawie zbiorczego polecenia przelewu, zbioru
danych zapisanych na elektronicznych nosnikach informacji.

2) Wykonawca zagwarantuje bezpieczny zapis zbioru danych (zaszyfrowanej na
elektronicznym nos$niku informacji) poprzez udostgpnienie Zamawiajacemu
aplikacji szyfrujacej, uniemozliwiajacej odczytanie danych przez nieuprawnione
osoby, jak rowniez odczytanie ich przez inne aplikacje.

3) Wykonawca zobowiazuje si¢ do odbioru dokumentéw (nosnika informacji,
zestawienia zbiorczego) z siedziby Zamawiajacego. Odbioru dokonywaé bedzie
osoba posiadajaca upowaznienie Wykonawcy. O terminie odbioru
przygotowanej dokumentacji Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawcg
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng. Jednoczesnie Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przekazywania Wykonawcy przesytka kurierska
dokumentéw (elektronicznego nosnika informacji) w zakresie wyplaty
$wiadczen poza terminami platnosci. Koszt przesylki kurierskiej ponosi
Wykonawca. Zamawiajacy bedzie przygotowywaé zlecenia platnicze dla
Wykonawc6w rownoczesnie z przekazaniem $rodkéw finansowych na realizacje
wyplat.

11. Srodki finansowe na wyplate $wiadczen w terminach okreslonych w pkt 2 ppkt 1) lit
a, b Zamawiajacy przekazywa¢ bedzie dla Wykonawcy w formie bezgotéwkowej z
trzech rachunkow:

- z pierwszego: na wyplatg $wiadczefi emerytalno-rentowych, zasitkow
pogrzebowych,

- z drugiego: na wyplate zasitkéw chorobowych i macierzyfiskich,
jednorazowych odszkodowan,

- Z trzeciego: na wyplate wynagrodzen dla pracownikéw KRUS,

najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem platnosci $wiadczen.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Srodki finansowe na wyptate wynagrodzen, ktére wymienione zostaly w pkt 2 ppkt 1)
lit. d, Zamawiajacy przekazywal bedzie dla Wykonawcy najpézniej na 1 dzien
roboczy przed terminem ptatnosci wynagrodzen.

Srodki finansowe na wyplate Swiadczen (poza terminami wyplat), ktére wymienione
zostaly w pkt 2 ppkt 1) lit. ¢ Zamawiajacy przekazywac¢ bedzie dla Wykonawcy w
dniu ich wyplaty. Naleznag Wykonawcy prowizj¢ za wykonanie ustugi Zamawiajacy

przekazywa¢ bedzie po otrzymaniu od Wykonawcy faktury VAT wystawionej po
zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania $rodkéw pienieznych na rachunki ROR
swiadczeniobiorcow i pracownikéw Zamawiajacego najblizsza sesja, po otrzymaniu
przez Wykonawce podpisanej dyspozycji i $rodkéw finansowych. W przypadku
otrzymania przez Wykonawce podpisanej dyspozycji lub srodkéw finansowych na jej
realizacj¢, na mniej niz 120 minut przed rozpoczgciem najblizszej sesji, dyspozycja
bedzie zrealizowana sesja nastgpujaca bezposrednio po niej.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu zaméwienia w godzinach
obstugi Klienta, z tym Ze dyspozycje dotyczace rozliczen migdzybankowych za
posrednictwem KIR ztozone do godz. 15.00 Wykonawca rozlicza w dniu zlozenia, a
po godzinie 15.00 — w nastgpnym dniu roboczym. Rozliczenia wewnatrzbankowe
rozliczane sa w czasie rzeczywistym.
W przypadku, gdy termin wyplaty §wiadczen/wynagrodzen bedzie dniem wolnym od
pracy, $rodki pieni¢zne na rachunkach ROR $wiadczeniobiorcdw/pracownikéw musza
by¢ dostgpne do ich dyspozycji nie poézniej niz w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym dzien koncowy poszczegélnych termindw. Za dni wolne od pracy
przyjmuje si¢ soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy.
Zwroty $wiadczen/wynagrodzefi przekazane na konto Wykonawcy przez bank
adresata (w wyniku likwidacji rachunku ROR przez $wiadczeniobiorce/pracownika
lub z innych przyczyn), zostang przekazane na rachunek bankowy Zamawiajacego
niezwlocznie, nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego po otrzymaniu zwrotu. Za
zwroty $wiadczen Wykonawca nie bedzie pobierat dodatkowych opftat.
Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1) zachowania terminéw i ciaglosci zleconych wyplat swiadczen/wynagrodzen do

wysokosci przekazanych przez Zamawiajacego Srodkéw finansowych;
2) naliczenia i zaplaty $wiadczeniobiorcom/pracownikom odszkodowania w

wysokosdci - stanowiacej roéwnowartos¢é odsetek obliczonych od kwoty
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niezrealizowanych dyspozycji, wedlug stopy procentowej odsetek ustawowych
za kazdy dzien zwloki calego okresu opdznienia w  wyplacie
$wiadcze/wynagrodzen z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

3) pokrycia w petnej wysokosci szkody poniesionej przez Zamawiajacego, powstatej
na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce ushugi
bedacej przedmiotem zamoéwienia, w szczegdélnosci w przypadku przekazania
$wiadczenia/wynagrodzenia na niewlasciwy rachunek bankowy.

19. Wykonawca zobowiazany begdzie do uzywania powierzonych przez Zamawiajacego
$rodkéw pienigznych wylacznie do realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.
20.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przejete zlecenie wyptat do wysokosci

$rodkéw przekazanych na wskazany rachunek bankowy.
21.Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamodwienia Zamawiajacy wymaga, aby
wszystkie zadania wchodzace w zakres zamowienia byly wykonywane przez

Wykonawce skladajacego oferte i nie wyraza zgody na powierzenie jakichkolwiek

czynnosci podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zaméwienia:

Zamowienie udzielone zostanie na okres 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy.
Przewidywany termin rozpoczecia $wiadczenia ushugi to: 27 stycznia 2010 r. W przypadku
podpisania umowy w terminie pdzniejszym, termin wykonania zaméwienia zostanie

przesunigty o stosowny okres.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki okreslone
przepisami art.22 ust. | ustawy Pzp, tj.:
1. Posiadaja uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawcy prowadzili dzialalnos¢ odpowiadajacq
zakresowi przedmiotu zamdwienia, tj. wykonywali ustugi finansowe (warunek ten
potwierdza dokumentami wymienionymi w rozdz. VI pkt 6)
2. Posiadaja niezbedna wiedzg i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne



zobowiazanie innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamdwienia.
Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy, wykonali lub wykonujq co najmniej jedna ustuge
odpowiadajgca swoim rodzajem i wartosciq ustudze stanowiqcej przedmiot
zamowienia — rozumie si¢ przez to ustuge przekazywania zlecen, tj. minimum 1000
sztuk przelewow jednorazowo o czestotliwosci co najmniej dwa razy w miesigcu
(warunek ten potwierdzq dokumentami wymienionymi w rozdz. VI pkt 4).

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zaméwienia. (Warunek ten potwierdzq dokumentem wymienionym w rozdz. VI pkt 5).

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdOwienia publicznego.

2. Do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie publiczne stosuje si¢
przepisy dotyczace Wykonawcow.

3. W przypadku, gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza,
warunkiem zawarcia umowy z Zamawiajacym jest spetnienie nastgpujacych wymagan:

a) na zadanie Zamawiajacego Wykonawcy przedtoza umowe wspdlnego
przedsigwzigcia gospodarczego tzw. umowe konsorcjum;

b) umowa konsorcjum winna by¢ zawarta na okres realizacji zamdwienia i nie moze
by¢ rozwiazana przed uptywem terminu realizacji zamdéwienia;

¢) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialno$é za
niewykonanie lub nie nalezyte wykonanie zamoéwienia.

4. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamdwienie nie moga podlega¢ wykluczeniu z
postepowania, na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy (Warunek ten potwierdzq
dokumentami wymienionymi w rozdz. VI pkt 2,6,7,8,9,10).

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w_postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

przedlozonych dokumentdéw i oSwiadczen metoda spelnia/nie spehia. Z tresci zalaczonych

dokumentéw winno wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spelnia.

VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu

1. Oferta, ktorej tres¢ winna odpowiadaé tresci Formularza oferty wraz z Formularzem
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cenowym stanowigcych Dodatek nr 1 i Dodatek nr 2 do niniejszej SIWZ;

. Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérym
mowa w art. 44 ustawy, potwierdzajace spelnianie wymagan okreslonych wart. 22 ust.
1 oraz art. 24 ust. 1 i 2, ktérego wzor stanowi Dodatek nr 3 do SIWZ;

. Zaakceptowany i parafowany przez Wykonawce wz6r umowy, ktory stanowi Dodatek
nr 5 do SIWZ;

. Wykaz wykonanych (lub wykonywanych) przez Wykonawce ustug w ostatnich trzech
latach przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -w tym okresie, odpowiadajacych swym
rodzajem i wartoscia ushudze stanowiacej przedmiot niniejszego zamowienia, z
podaniem nazwy i adresu podmiotu dla ktérego §wiadczona byta/jest ustuga, przedmiot
ustug, ich wartos¢, termin realizacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi
te zostaly wykonane (lub sa wykonywane) nalezycie, wedlug wzoru stanowiacego
Dodatek nr 4 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia podanych
przez Wykonawcow informacji;

Sprawozdanie finansowe za 2008 r., a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinia o jego badaniu, a w
przypadku Wykonawcéw niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego, innych dokumentéw okre$lajacych obroty oraz zobowiazania i
naleznodci. Jezeli okres dzialalnosci jest krotszy -dokumentdw za ten okres.

. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert. Powyzszy warunek
spetnia¢ bedzie rowniez dokument wystawiony z data wczedniejsza przy
obligatoryjnym wymogu potwierdzenia w ww. terminie jego aktualnosci przez organ
wydajacy (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$é z oryginalem przez
Wykonawce);

. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, optat lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
platnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;



8. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platnosci, lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu, wystawionego nie weczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skiadania
ofert;

9. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym wart. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu

sktadania ofert;

UWAGA!

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt od 7 do 10 sktada dokumenty wymienione
w § 2 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605 ze zmianami).

10. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym wart. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu

sktadnia ofert;

UWAGA!

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt 11 sktada dokumenty wymienione w § 2
ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605 ze zmianami).

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia:
a) oswiadczenie wymienione w pkt 2 w zakresie:
-warunkéw okreslonych wart. 22 ust. 1, pkt 2 i 3 ustawy, wszyscy Wykonawcy moga
ztozy¢ wspdlnie,
-warunkéw. okreslonych wart. 22 ust. 1, pkt 1 i 4 ustawy, Wykonawcy musza zlozyé
indywidualnie,
b) dokumenty wymienione w pkt 4 moga by¢ zlozone przez wszystkich Wykonawcow
wspolnie,
¢) dokumenty wymienione w pkt 5 do 11 Wykonawcy musza zlozy¢ indywidualnie

Ponadto Wykonawcy sa zobowiazani do zlozenia:
11. Pelnomocnictwa -w przypadku, gdy ofert¢ podpisuja osoby inne niz mienione w
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odpisie z wlasciwe o rejestru, zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej lub innym dokumencie wskazujacym sposob reprezentacji Wykonawcy.
Pelomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.
Zataczone petnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej informacjg, o tym:

-kto go udziela,

-wskazanie osoby bgdacej petnomocnikiem,

-zakres umocowania pelnomocnika.
Jezeli dalsze pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamo6wienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego bgdzie udzielone przez pelnomocnika Wykonawcy,
nalezy zalaczy¢ (forma jak wyzej) réwniez dalsze pelnomocnictwo.

12. Zamawiajacy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym zlozone zostaly wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawcg.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcéw, ktérzy w
okreslonym przez Zamawiajacego terminie nie zlozyli wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu
oraz spelnianie przez oferowane ustugi, wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,

nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajjcego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng.

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ porozumiewania si¢ przy pomocy listu poleconego, faxu,
droga elektroniczna, z tym ze oferta wraz z wymaganymi dokumentami i
o$wiadczeniami musi zosta¢ ztozona w formie oryginatu na pismie przed uptywem

terminu, o ktorym mowa w rozdz. XII SIWZ.
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2. Adresy kontaktowe — Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Oddziat
Regionalny we Wroctawiu ul. Powstaiicow Slaskich 62, 53-333 Wroctaw,
tel. (0-71) 367-18-44; fax (0-71) 367-29-38;  e-mail : wroclaw@krus.gov.pl

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja jakiekolwiek dokumenty lub

informacje faksem albo droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca moze zwrdcié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz
na 6 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

a) Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynat po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

b) Przediuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o ktéorym mowa w pkt 5.

6. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana zmian¢ SIWZ Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym Wykonawcéw,
ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli

SIWZ jest udostgpniona na tej stronie.

VIII. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Do porozumiewania si¢ z Wykonawcami upowaznieni sa:
- w zakresie formalnym: Beata Dacko — Specjalista w Wydziale Administracyjno
Gospodarczym i Zaméwien Publicznych w Oddziale Regionalnym KRUS we
Wroctawiu

- w zakresie merytorycznym: Barbara Zabinska — Kierownik Wydziatu Finansowo-
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Ksiggowego w Oddziale Regionalnym KRUS we Wroctawiu

IX. Wymagania dotyczace wadium.

Wadium nie jest wymagane.

X. Termin zwiazania oferta.

1.

Termin zwiazania oferta — wynosi 30 dni liczac od daty uptywu terminu sktadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak
niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowywania ofert.
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca cato$é przedmiotu
zamoOwienia.
Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralna czescia zatgcznikami musi byé
sporzadzona przez Wykonawcg $cisle wedtug postanowien niniejszej SIWZ.
Do oferty Wykonawca musi dotaczy¢ komplet dokumentéw i o$wiadczen oraz
wszelkich informacji wymaganych postanowieniami niniejszej SIWZ i ustawy Pzp.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania
albo czytelnym pismem odrgcznym. Wszystkie pisma sporzadzone w jezyku obcym
muszg by¢ przetlumaczone na jezyk polski przez tlumacza przysieglego i podczas
oceny Zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tek$cie przettumaczonym.
W przypadku gdy czes¢ oferty zawiera informacje niejawne nalezy zlozy¢ je w
oddzielnej, zaklejonej kopercie. Na kopercie naléZy umiescic:
oznaczenie Wykonawcy,
»dokumenty niejawne”,
znak sprawy: AZP 2310/10/2009
Do oferty nalezy dotaczy¢ wystapienie Wykonawcy wraz z uzasadnieniem, o
utajnienie tych informacji z jego oferty, ktore stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( zgodnie z art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji).
Formularz oferty musi zawiera¢ podpis (podpisy) Wykonawcy oraz pieczeé firmowa.
Za osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcéw uznaje
sie: |
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8.

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych,
rejestrach spotdzielni lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych;

b) osoby wykazane w zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej;

c) osoby legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym
przez osoby, o ktérych mowa powyzej, w przypadku podpisania oferty
przez pelnomocnika wykonawcy, pelnomocnictwo musi byé dolaczone
do oferty;

Wszystkie karty oferty wraz z zalacznikami winny by¢ jednoznacznie ponumerowane

i ztaczone w sposéb uniemozliwiajacy wysunigcie si¢ ktérejkolwiek karty.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane przez osobe

(osoby) podpisujaca oferte i opatrzone datami ich dokonania.

10. Wymagane w ofercie dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatow

lub kserokopii poswiadczanych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/ osoby

upowaznione.

11. Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferty nalezy sktada¢ w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego O/R, przy
ul. Powstaficow Slaskich 62, 53-333 Wroclaw, I p. pok. 106, w terminie do dnia
05.01.2010 r. do godziny 10.00, lub przesla¢ poczta. Oferty przestane poczta beda
zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem dorgczenia ich do siedziby
zamawiajacego najpozniej do dnia 05.01.2010 r. do godz. 10.00.

Oferty otrzymane po terminie do sktadania ofert zostana zwrécone Wykonawcom bez
otwierania, po uplywie terminu do wniesienia protestu.

Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego, na

adres podany w pkt 1, ktéra bedzie posiada¢ nastgpujace oznaczenia:

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
Oddziat Regionalny we Wroctawiu
UL Powstaricow Slqskich 62
53-333 Wroctaw
oferta na:
,Usluge polegajaca na przekazywaniu drogg elektroniczng $wiadczen
emerytalno-rentowych, na konta osobiste §wiadczeniobiorcéw oraz
wynagrodzen pracownikéw KRUS na indywidualne rachunki bankowe”.
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OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w_dniu 05.01.2010 r.

oraz opatrzy¢ koperte pieczecia adresowa Wykonawcy.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 05.01.2010 r. o godzinie 10.15. w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Powstanicéw Slaskich 62, w pok. 133 (sala konferencyjna).

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Oferty otwiera Komisja Przetargowa.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
ktérych oferty zostaly otwarte, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

8. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny
wniosek Zamawiajacy przesle mu informacjg¢ zawierajaca kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow,
ktérych oferty zostaly otwarte a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

XIII. Zmiana i wycofanie oferty.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wedlug takich
samych wymagan, jak skladana oferta, tj. w zamknietej kopercie odpowiednio
oznakowanej dopiskiem ,,Modyfikacja” lub ,,Wycofanie”.

3. Koperty oznaczone napisem ,,Wycofanie” bgda badane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy, oferty wycofane nie beda
rozpatrywane.

4. Koperty oznaczone dopiskiem ,,Modyfikacja” zostana otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostana dolaczone do oferty.

5. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzié¢ jakichkolwiek zmian w jej
tresci po uplywie terminu skladania ofert.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca oblicza ceng¢ oferty wypetniajac rubryki tabeli, zawartej w Formularzu
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cenowym -Dodatek nr 2 do SIWZ, ktéry stanowi¢ bedzie zatacznik nr 1 do oferty.
Podana przez Zamawiajacego w kolumnie nr 2 tabeli ,liczba przekazéw” jest
wartoscia szacunkowa i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty. Wykonawca w
kol.7 tabeli wylicza CENE OFERTY przez pomnozenie szacunkowej liczby
przekazéw w ciagu 36 miesigcy realizacji zamoéwienia przez ustalona stawke za jeden
przelew. Cena musi obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonywaniem
zamdwienia.

2. Stawka jednostkowa, ktdra stanowi¢ bedzie podstawg do wyliczenia ceny oferty musi
zosta¢ podana przez Wykonawce w zlotych polskich za jeden przelew i musi by¢
okreslona w jednoznaczny sposéb. Nie dopuszcza sig stawek warunkowych, np: ,,od ...
do ...”, ,,nie mniej niz...:”, ,,nie wigcej niz...”

3. Podana w ofercie stawka jednostkowa, bedaca podstawa wyliczenia ceny oferty wiaze
Wykonawce przez caty okres realizacji zamoéwienia.

4. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku.

(Zasada zaokrqglania: ponizej 5 nalezy koricowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy
zaokrqgli¢ w gore).

5. Wyliczona w ww. sposob CENE OFERTY (wartos$¢ z kolumny nr 7 tabeli zawartej w
~Formularzu cenowym”), Wykonawca podaje liczbowo i stownie w odpowiedniej
czgsci ,,Formularza oferty” -Dodatek nr 1 do SIWZ. Cena musi by¢ wyrazona w
zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skfad elementow. Cena ta bedzie

brana pod uwagg przez komisj¢ przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej

oferty.

XV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg, sposréd waznych ofert zlozonych w
postepowaniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w SIWZ.
2. KRYTERIA
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
CENA OFERTY -100%
3. OCENA
Ocena ofert bedzie dokonywana wedlug nastepujacych zasad:

-punkty przyznawane za kryterium CENA beda liczone wg ponizszego wzoru,
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-przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt,
-maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyskaé od jednego cztonka

komisji przetargowej wynosi 100.

Kcmin
Kc= x 100

KChad ot
Kc -liczba punktéw przyznana danej ofercie
KCmin -najnizsza cena z rozpatrywanych ofert
Kcbad.of -cena badanej oferty

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia migdzy Zamawiajacym a
Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany jej tresei.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, moze zwréci¢ si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozy
wymaganych wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamOwienia.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

7. Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace .na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamdwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na jej
poprawienie Zamawiajacy odrzuci oferte.

8. Jezeli w toku oceny zlozonych ofert okaze sig, ze nie mozna dokonaé wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych juz ofertach.

9. Po dokonaniu oceny zostana zsumowane punkty przyznane przez czlonkéw komisji
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